
 
ประกาศโรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา 

เรื่อง นโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคลของโรงเรยีนสอาดเผดิมวิทยา 
ประจำปงบประมาณ 2565 

 

 เพื่อใหการบริหารทรัพยากรบุคคลของโรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลทั้งองคกรรวมทั้งใหสอดคลองกับการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของ
หนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA)  โรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา จึงกำหนด
นโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคลเพื่อใชเปนแนวทางในการบริหารทรัพยากรบุคคลและกรอบอัตรากำลัง ดังนี้ 

1. จัดทำแผนอัตรากำลังเพื่อเปนเครื่องมือสำคัญในการทบทวนกระบวนการทำงานและ 
กำหนดกรอบอัตรากำลังใหสอดคลองกับภารกิจ อำนาจหนาที ่ของสถานศึกษาใหเปนไปอยางคุ มคามี
ประสิทธิภาพ 

2. การกำหนดโครงสรางสวนราชการ การแบงสวนราชการภายในและกำหนดหนาท่ีตาม 
ความรับผิดชอบในสวนราชการของสถานศึกษาใหเปนไปตามเกณฑและเงื่อนไขการบริหารงานบุคคลของ
สถานศึกษา 

3. การรับสรรหาบุคลากรภายในสถานศึกษา ใหจัดทำข้ันตอนและประกาศทางเว็บไซด 
พรอมติดปายประชาสัมพันธของสถานศึกษาใหชัดเจน 

4. การยายของผูบริหารสถานศึกษา และขาราชาการครู โดยทำตามข้ันตอนและหลักเกณฑ 
ท่ีคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานกำหนด 

5. จัดทำแผนพัฒนาครูและบุคลากรในสถานศึกษา เพื่อใหครูและบุคลากรในสถานศึกษาได 
มีการพัฒนาความรู ความสามารถ มีวิสัยทัศน และมีการเรียนรูรวมกัน สามารถนำความรูในดานตาง ๆ มา
ประยุกตใชในการปฏิบัติราชการไดอยางถูกตอง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

6. การพัฒนาครูและบุคลากร มีการสงเสริมใหครูและบุคลากรทุกสายงานไดรับความรูใน 
หลักสูตรตามสายงานเพื่อมุงเนนในการพัฒนาตามมาตรฐานและแนวทางการกำหนดความรูความสามารถ 
ทักษะ และสมรรถนะท่ีเปนไปตามตำแหนงแตละประเภท 

7. การประเมินผลงานเพื่อแตงต้ังใหดำรงตำแหนงท่ีสูงข้ึนในตำแหนงตาง ๆ จะยึดถือ 
ความรูความสามารถเปนไปตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานและสำนักงาน ก.ค.ศ. กำหนด 

8. การประเมินผลการปฏิบัติงานของครูและบุคลากรภายในสถานศึกษา ใหเปนไปตาม 
หลักเกณฑวิธีการท่ีคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานและสำนักงาน ก.ค.ศ. กำหนด 

9. การเสริมสรางคุณธรรม และความโปรงใสในการบริหารทรัพยากรบุคคลสามารถตรวจสอบได 
 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ ณ วันท่ี 1 เดือนตุลาคม พ.ศ. 2564 
 
 
 

(นายเอกวุฒิ  ไกรมาก) 
ผูอำนวยการโรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา 

 
 



 
 
ขอบขายงานกลุมบริหารงานบุคคล 
  การบริหารงานบุคคลของการบริหารงานบุคคลโรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา ภารกิจสำคัญที่มุง
สงเสริมใหโรงเรียนสามารถปฏิบัติงานเพื่อตอบสนองภารกิจของโรงเรียน ดำเนินการดานการบริหารงานบุคคล 
ใหเกิดความคลองตัว อิสระภายใตกฎหมาย  ระเบียบ เปนไปตามหลักธรรมาภิบาลขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาไดรับการพัฒนามีความรู ความสามารถ มีขวัญกำลังใจ ไดรับการยกยอง เชิดชูเกียรติมีความ
มั่นคงและกาวหนาในวิชาชีพ ซึ่งจะสงผลตอการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของผูเรียนเปนสำคัญ 
 

วัตถุประสงค 
1. เพื่อใหการดำเนินงานตามการบริหารงานบุคคลถูกตอง รวดเร็วเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล 

 2. เพื่อสงเสริมบุคลากรใหมีความรูความสามารถและมีจิตสำนึกในการปฏิบัติภารกิจท่ี
รับผิดชอบใหเกิดผล สำเร็จตามหลักการบริหารแบบมุงผลสัมฤทธิ์ 
  3. เพื่อสงเสริมใหครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติงานเต็มตามศักยภาพโดยยึดมั่นใน 
ระเบียบวินัย จรรยาบรรณ อยางมีมาตรฐานแหงวิชาชีพ 
  4. เพื่อใหครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ีปฏิบัติงานไดตามมาตรฐานวิชาชีพไดรับการยกยอง
เชิดชูเกียรติ มีความมั่นคงและความกาวหนาในวิชาชีพ ซึ่งจะสงผลตอการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของผูเรียน
เปนสำคัญ 
  5. เพื่อเปนการวางแผนปฏิบัติงาน การควบคุม กำกับดูแลเกี่ยวกับกลุมบริหารงานบุคคล 
 

ขอบขายงานบุคลากรในโรงเรียนจะประกอบดวยภาระงานหลัก 4 ประการ คือ 
1. การจัดบุคลากรเขาปฏิบัติงาน 
2. การพัฒนาและธำรงรักษาบุคลากร 
3. การรักษาระเบียบวินัย 
4. การประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร 

 

บทบาทหนาท่ีโดยท่ัวไปของงานบุคลากรมีดังตอไปนี ้
1. จัดโครงสราง การบริหารบุคลากรใหเปนระบบ 
2. ปฐมนิเทศเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบการปฏิบัติงานในโรงเรียน 
3. กำหนดบทบาทหนาท่ีของบุคลากรแตละคนใหชัดเจน 
4. มอบหมายงานตามความรูความสามารถของบุคลากร 
5. ควบคุม กำกับ ติดตามและนิเทศบุคลากรใหปฏิบัติงานเต็มความสามารถและ เปนไปตาม

เปาหมาย 
 

จุดประสงคของโรงเรียน 
1. สงเสริมขวัญและกำลังใจในการปฏิบัติงานของบุคลากร 
2. สงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรศึกษาหาความรูเพิ่มเติมและพัฒนาทุกรูปแบบ 
3. ดูแลและดำเนินการเกี่ยวกับสวัสดิการของบุคลากร 
4. ดำเนินการประเมินผลเปนระยะ ๆ ตามลักษณะของงาน 
5. ดำเนินการเกี่ยวกับการเขารับราชการและออกจากราชการของบุคลากรในโรงเรียน 


